2014—2015学年第二学期期中教学检查内容一览表

	部门
	项目
	序号
	检查内容
	无
	部分有
	齐全

	各系（部）

	日常教学工作检查材料
	1
	专业教学计划
	
	
	

	
	
	2
	专业开课计划表、课程教材选用情况一览表
	
	
	

	
	
	3
	专业课程理论课考试大纲
	
	
	

	
	
	
	实践环节课程考试大纲
	
	
	

	
	
	
	课程教学进度表
	
	
	

	
	
	
	教案及学生作业
	
	
	

	
	
	
	教研室教研活动记录。
	
	
	

	
	
	4
	教学常规检查制度及文件
	
	
	

	
	
	
	检查情况记录
	
	
	

	
	
	
	学生课堂违纪情况记录
	
	
	


	
	
	
	教师违纪情况记录
	
	
	

	
	
	5
	学生考勤表
	
	
	

	
	
	
	学生旷课违纪处分档案及落实情况材料
	
	
	

	
	
	
	提高到课率及听课率的措施及管理过程材料
	
	
	

	
	
	6
	各学期考试考生成绩登记表
	
	
	

	
	
	
	学籍管理系统中学生成绩填写情况
	
	
	

	
	
	
	考试违规记录
	
	
	

	
	
	7
	各类教学管理文件归档情况
	
	
	

	
	
	8
	各系毕业班职业资格证书证取率的统计情况
	
	
	

	实训
中心
	日常教学工作检查材料
	1
	实践教学管理制度
	
	
	

	
	
	
	实验室与设备管理制度汇编
	
	
	

	
	
	
	实验室完好率情况统计、设备台账
	
	
	

	
	
	2
	实践教学教学计划
	
	
	

	
	
	
	教学进度表
	
	
	

	
	
	
	课表
	
	
	

	
	
	3
	实验项目安排表
	
	
	

	
	
	4
	实验教学指导书
	
	
	

	
	
	5
	实验报告
	
	
	

	
	
	6
	实验课平时成绩记录表
	
	
	


